关于2026届毕业硕士研究生学位档案收缴工作的通知
各学院：
根据研究生处工作部署和档案馆工作要求，近期将开展2026届毕业硕士研究生学位档案的收缴工作，现通知如下：
一、收缴内容
1.2026届毕业硕士研究生学位档案（存档内容见附件1：《硕士研究生学籍学位档案材料目录》）。
2.毕业生合影（按照专业或班级）纸质照片一张（7寸）及照片高清电子版。
二、收缴时间
暑假前：2026年7月1日——2026年7月15日
暑假后：2026年9月1日——2026年9月30日
三、收缴地点及联系方式
1.地点：研究生处档案室（师生服务大厅二楼201办公室）。
2.联系人：马老师，电话：661789，15863961726。
[bookmark: _Hlk217893478]
                                     研究生处（学科建设办公室）
                                           2026年6月25日
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附件1：硕士 研 究 生 学 籍 学 位 档 案 材 料 目 录
学号              	    姓名                专业或领域名称                   
	序号
	材 料 名 称
	份数
	页数

	1
	临沂大学研究生学籍档案卡
	
	

	2
	临沂大学研究生学籍卡
	
	

	3
	授予硕士学位审批书（含答辩后论文修改情况登录表（部分学生有）、硕士学位申请人在学期间科研成果审核表（附科研成果）、答辩表决票（需盖章））
	
	

	4
	临沂大学硕士研究生毕业资格审查审批表
	
	

	5
	硕士毕业证、学位证（复印件）
	
	

	6
	临沂大学硕士研究生培养计划 
	
	

	7
	临沂大学硕士学位论文开题报告 
	
	

	8
	临沂大学研究生中期筛选考核表（附科研成果）
	
	

	9
	学位论文学术不端检测报告（简洁报告单）
	
	

	10
	临沂大学硕士学位论文答辩申请书（内含成绩单原件） 
	
	

	11
	硕士学位论文评阅意见书（包括：《论文修改登记表》）
	
	

	12
	硕士研究生预答辩情况记录表（含预答辩后论文修改情况记录表和表决票）
	
	

	13
	专业展演光盘、画册；创作或设计文案
	
	

	14
	学位论文原件一份（答辩后修改定稿）
	
	

	毕业证书编号
	
	毕业时间:

	学位证书编号
	
	授学位时间:


本表一式两份，一份贴于档案袋封面，一份装档袋里。

附件2：研究生学位档案交接单
	移出单位
	……学院
	接收单位
	研究生处

	交接性质
	正常
	所属年度
	2026

	档案名称
	数量（卷）

	……专业2026届
研究生学位档案
（签字盖章的毕业生名单附本交接单后，包括姓名、学号、专业等信息，涉密论文及保密期限需备注说明）
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	移出说明
	正常

	接收意见
	正常

	
移出单位（印章）

经办人：

分管领导：

交接日期：    年       月      日

	
接收单位（印章）

经办人：

分管领导：

接收日期：    年     月     日


备注：本交接单一式两份，移出单位留存一份，研究生处留存一份。


附件3：关于归档材料的几点说明
根据学校档案馆学生档案归档标准要求，结合先前档案归档时容易出现的问题，请各学院在整理归档材料时注意以下几点：
1.档案材料中涉及的签字、盖章及日期必须完备，不能遗漏。
2.档案材料严格按照《硕士研究生学籍学位档案材料目录》顺序先后排列。
3.如有学生档案材料缺失或部分缺失，必须有学生签字的文字说明材料，经学院审核并由学院领导签字盖章后，随档案材料一并报送存档。
4.档案袋内材料无需装订，前期装订的材料需将订书钉移除后按目录顺序排列。
5.所有档案材料不能有缺损（一般为整页A4）、涂改、污损、标记符号等。
6.答辩表决票为整页A4纸，不得裁剪、涂改，经审核无误后加盖学院公章。
7.学术不端检测报告须为最终版学位论文的检测报告。
[bookmark: _GoBack]8.涉密论文及保密期限请在交接材料中加以备注。

